Zarzadzenie Nr 36/2021
Nadleéniczego Nadlesnictwa Mitomiyn
z dnia 01 grudnia 2021r.

Zn.spr. N.0210.1.36.2021

w sprawie wprowadzenia ramowych zasad dotyczacych prowadzenia
sprzedazy detalicznej towarow i ustug przy uzyciu kas rejestrujacych

zainstalowanych w punktach sprzedazy

Na podstawie art. 35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach (Dz.U.
z 2021 r. poz. 1275 ze zm.) w zwigzku z § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Pafstwowe stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia
nr 50 MOSZNIL z dnia 18 maja 1994 r.,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do wykorzystania w Nadle$nictwie Mitomtyn ramowe zasady
prowadzenia sprzedazy detalicznej produktow i ustug przy uzyciu kas rejestrujgcych
zainstalowanych w punktach sprzedazy stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia oraz wykaz punktow sprzedazy detalicznej stanowigcy zatgcznik nr 2.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 grudnia 2021r.

§3

Z dniem 01 grudnia 2021 r. traci moc Zarzadzenie nr 6/2021 Nadles$niczego
Nadlesnictwa Mitomtyn z dnia 03 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia ramowych
zasad dotyczacych prowadzenia sprzedazy detalicznej produktow i ustug przy uzyciu
kas rejestrujgcych zainstalowanych w punktach sprzedazy.




Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 - Zasady prowadzenia sprzedazy detalicznej towarow i ustug przy uzyciu kas
rejestrujacych zainstalowanych w punktach sprzedazy
2. Zatgeznik nr 2 — Wykaz punktéw sprzedazy
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 36/2021
Nadiesniczego Nadlesnictwa Mitomtyn
z dnia 01 grudnia 2021 r.

Zasady prowadzenia sprzedazy detalicznej towarow i ustug przy uzyciu kas
rejestrujacych zainstalowanych w punktach sprzedazy

1. Sprzedaz detaliczna produktow i ustug prowadzona jest przy uzyciu kas
rejestrujgcych, ktore majg potwierdzenie, ze kasa spetnia warunki wymienione
w art. 111 ust. 6a ustawy z dnia 11 marca 2014 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.) oraz kryteria
i warunki techniczne okre$lone w przepisach wydanych na podstawie
art.111 ust.9 w/w ustawy w punktach dokonywania sprzedazy detaliczne;j.

2. Podstawowym punktem sprzedazy detalicznej i rownoczes$nie miejscem
instalacji kasy rejestrujacej jest kancelaria le$niczego.

3. Obowigzkowym dowodem sprzedazy detalicznej przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej dla osoby fizyczne; nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz
dla rolnika ryczattowego jest paragon fiskalny wystawiony i wydany podczas
dokonywania sprzedazy, nie pdzniej niz z chwilg przyjecia nalezno$ci. Paragon
jest wreczany nabywcy towaru lub ustugi bez jego zadania. Paragon musi byé
czytelny i umozliwiC nabywcy sprawdzenie prawidtowosci dokonanej transakcji.
Na zgdanie nabywcy, bedacego osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnika ryczattowego, na podstawie oryginalnego paragonu
fiskalnego moze by¢ wystawiona faktura. Faktury wystawiane sa w siedzibie
Nadlesnictwa, po wystawieniu faktury paragon obowigzkowo winien by¢
podpiety pod egzemplarz faktury, ktora pozostaje
w Nadle$nictwie.

4. Dowodem sprzedazy dla nabywcy bedacego podatnikiem zidentyfikowanym na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej (przedsigbiorcy
prowadzacego dziatalnosé gospodarczg) jest faktura VAT.

5. Fakture dla przedsigbiorcy, w przypadku sprzedazy towardw lub ustug przy
zastosowaniu kasy rejestrujacej potwierdzonej paragonem fiskalnym wystawia

sie wytgcznie, jezeli paragon potwierdzajacy dokonanie tej sprzedazy zawiera




numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw i ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej (numer NIP).

8. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikéw ryczattowych nie ma obowiazku zadania numeru NIP, a faktura na
zgdanie, moze byé wystawiona na podstawie paragonu fiskalnego
niezawierajgcego numeru NIP.

7. W przypadku wystapienia przyczyn niezaleznych od kasjera kasy rejestrujgce;j
poza siedzibg Nadlesnictwa takich jak np.. awaria kasy, brak energii
elektrycznej, itp. paragon drukowany jest w siedzibie Nadlesnictwa, Paragon
ten wysytany jest nabywcy towaréw i ustug listem poleconym ,za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru, w dniu wystawienia lub w nastepnym dniu roboczym.

8. Nie ewidencjonuje sie zwrotow towaréw i uznanych reklamaciji towaréw
i ustug.

9. Zwroty towaréw i uznane reklamacje towaréw i ustug, ktére skutkujg zwrotem
catosci lub czeéci naleznosci ( zaptaty ) z tytutu sprzedazy detalicznej winny
zawierag:

a) date sprzedazy,
b) nazwe towaru lub ustugi ,
¢) termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi,

d) warto$¢ brutto zwracanego towaru lub wartosé brutto towaru lub ustugi
bedacych przedmiotem reklamacji oraz wartosé podatku naleznego -
w przypadku zwrotu cato$ci naleznosci z tytutu sprzedazy,

e) zwracang kwote (brutto) oraz odpowiadajgca jej wysokoséé podatku
naleznego — w przypadku zwrotu czesci naleznosci z tytutu sprzedazy,

f) dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy ( oryginat paragonu),

g) protokét przyjecia zwrotu lub reklamacji towaru lub ustugi podpisany przez
sprzedawce i nabywce.

10.Do podstawowych obowigzkow kasjera kasy rejestrujgcej poza siedzibg

jednostki nalezy:




a) drukowanie i wydawanie oryginalnego paragonu bezposrednio do rak
nabywcy po przyjeciu zapfaty za dang transakcje,

b) przyjmowanie gotowki lub zaptaty za pomoca terminala pfatniczego za
dokonana transakcje,

c) drukowanie po zakorczeniu sprzedazy w danym dniu raportow fiskalnych
dobowych za dany dzien, nie pozniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej
sprzedazy w dniu nastepnym,

d) biezace prowadzenie kontrolki raportéw fiskalnych (Zatacznik nr 2). Kontrolke
raportow fiskalnych nalezy przedstawi¢ do wgladu przy kazdorazowym
rozliczaniu sie z drukéw asygnat (fakt dokonania kontroli nalezy potwierdzi¢
podpisem osoby sprawdzajacej),

e) biezace prowadzenie ewidencji korekt (Zatgcznik nr 1) w ktérej powinny
byé zapisywane wszelkie zdarzenia zwigzane z korektg obrotu,

f) sporzadzanie raportu fiskalnego okresowego (miesigczny) po zakoriczeniu
sprzedazy za dany miesiac,

g) biezace prowadzenie raportu kasowego, w ktorym nalezy odnotowac

kazdorazowe przyjecie gotowki oraz wptaty do banku.

h) po zakonczeniu miesigca w terminie 7 dni roboczych przekazywanie do
nadleénictwa raportéw kasowych,

i) wptata gotéwki na konto Nadlesnictwa i rozliczanie sie z asygnat, raportéw
fiskalnych i ewidencji korekt,

j) po zakonczeniu miesigca w terminie 7 dni roboczych przekazywanie do
nadlesnictwa miesiecznych raportow fiskalnych okresowych oraz kontrolek
raportéw fiskalnych (fakt dokonania kontroli nalezy potwierdzi¢ podpisem
osoby sprawdzajacej),

k) niezwioczne zgtaszanie podmiotowi prowadzacemu  serwis kazda

nieprawidtowo$é w pracy kasy.

"~ 11.W przypadku wystawienia biednego paragonu fiskalnego, kasjer wystawia
prawidtowy paragon, a btedny jako anulowany podlega wpisaniu do ewidencji
korekt z podaniem przyczyny korekty i rownoczesnie stanowi zatgcznik do tej
ewidencji.

12.Do podstawowych obowigzkow osoby wyznaczonej w biurze Nadle$nictwa




nalezy:

a)

b)

d)

sprawdzanie wystawionych asygnat z raportem dobowym ( fakt dokonania
kontroli potwierdza podpisem, na raporcie dobowym oraz w kontrolce
raportow fiskalnych),

drukowanie po zakorczeniu sprzedazy w danym dniu raportéw fiskalnych
dobowych za dany dzien, nie pdzniej jednak niz przed dokonaniem
pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym,

sporzadzanie raportu fiskalnego okresowego (miesieczny) po zakoriczeniu
sprzedazy za dany miesiac,

niezwloczne zgtaszanie podmiotowi prowadzacemu serwis kazda
nieprawidfowo$¢ w pracy kasy.

13. Archiwizacja dokumentéw dotyczacych uzytkowania kas rejestrujgcych nalezy
do:
1.

Kasjera poza siedzibg jednostki w zakresie przechowywania ksigzki kasy
rejestrujgcej, w ktérej odnotowywane 83 okresowe przeglady kasy — do
czasu dokonywania na niej sprzedazy detaliczne;.

Pracownika wyznaczonego przez Nadlesniczego, zatrudnionego w
siedzibie Nadleénictwa :

a) w zakresie przechowywania ksigzki kasy rejestrujgcej do czasu

dokonywania na niej sprzedazy detalicznej,

b) w zakresie wydrukéw fiskalnych — do czasu uptywu przedawnienia

zobowigzan podatkowych | ktérych dotyczg wydruki, tj. 5 lat liczgc od
konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin pfatnosci podatku.

Zatgczniki

1. Ewidencja korekt

2. Kontrolka raportéw fiskalnych

Mitomtyn, dnia 01 grudnia 2021 r,




Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 36/2021
Nadle$niczego Nadlesnictwa Mitomiyn
Z dnia 01 grudnia 2021 r.

Wykaz punktéw sprzedazy detalicznej

Punkt sprzedazy

Adres

Lesnictwo Tabérz

Tabérz 23,14-105 tukta

Lesnictwo Sarni D6t

Tabdrz 21,14-105 tukta

Les$nictwo Ru$ Biatka 10,14-300 Morag

Lesnictwo Perskie Proéno 1,14-300 Morag

Lesnictwo Zakatek Szelag 1,14-100 Ostrdda
Tarda 24,14-140 Mitomtyn

Liksajny 37A,14-140 Mitomiyn

Lesnictwo Tarda

Leénictwo Srédjezierze

Lesnictwo Zwierzewo Miedzylesie ul. Jeziorna 18,14-100 Ostréda

Lesnictwo Kaczory Czerwona Karczma 4,14-100 Ostréda

Lesnictwo Bagierisko Nadle$na 9,14-140 Mitomtyn

Le$nictwo Borsuki Glimy 1,14-140 Mitomtyn

Boreczno 46A, 14 -230 Zalewo

Lesnictwo Piekio

Le$nictwo Draglice Draglice 1, 14-105 t.ukta

OHZ 247, 248 Stonecznik 111,14-300 Morag
OHZ 278 Glimy 1A,14-140 Mitomiyn
Szkétka Zesp 0 lona Mata Rus$,14-100 Ostrdda
Mata Rus
Nadlesnictwo Mitomiyn ul. Nadlesna 9,14-140 Mitomiyn
Mitomtyn

Mitomiyn, 01.12.2021
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